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ITEM 
SIGLA 

DEPENDENCIA 
CODIGO 

DEPENDENCIA 
CODIGO 
SERIE 

SERIE DOCUMENTAL (SD) 
CODIGO 

SUBSERIE 
SUBSERIE DOCUMENTAL (SD) 

1 GG 1000 2 ACTAS 3 Actas De La Junta Directiva 

2 GG 1000 2 ACTAS 6 Actas Comité De Conciliación 

3 GG 1000 11 COMUNICACIONES 0 Consecutivos De Comunicaciones Oficiales 

4 GG 1000 23 INFORMES 1 A Organismos  Control 

5 GG 1000 23 INFORMES 2 A Otras Entidades 

6 GG 1000 23 INFORMES 4 De Ejecución Presupuestal 

7 GG 1000 23 INFORMES 5 De Gestión 

8 GG 1000 26 MANUALES 2 De Procesos Y Procedimientos 

9 GG 1000 26 MANUALES 4 Calidad 

10 GG 1000 30 PLANES 2 Acción 

11 GG 1000 30 PLANES 3 De Adquisiciones 

12 GG 1000 30 PLANES 4 Indicativo Institucional 

13 GG 1000 30 PLANES 5 De Emergencia 

14 GG 1000 30 PLANES 6 Institucionales De Capacitación Y Bienestar Social 

15 GG 1000 30 PLANES 7 Financieros 

16 GG 1000 37 RESOLUCIONES 0 Resoluciones 

17 OCI 1010 2 ACTAS 7 Actas 

18 OCI 1010 20 EVALUACIONES  0 Sistema De Control Interno 

19 OCI 1010 23 INFORMES 3 Auditoria 

20 OCI 1010 30 PLANES 1 Anuales De Auditoria 
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21 OCI 1010 30 PLANES 6 De Mejoramiento 

22 OAJ 1020 1 
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

1 Cumplimiento 

23 OAJ 1020 1 
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

2 Tutela 

24 OAJ 1020 1 
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

3 Populares 

25 OAJ 1020 9 CONCEPTOS JURÍDICOS 0 Conceptos Jurídicos 

26 OAJ 1020 34 PROCESOS JUDICIALES 1 Administrativos 

27 OAJ 1020 34 PROCESOS JUDICIALES 2 Ejecutivos 

28 OAJ 1020 34 PROCESOS JUDICIALES 3 Ordinarios 

29 OAC 1030 12 CONTRATOS 4 Contratos 

30 OAC 1030 13 CONVENIOS 1 Convenios De Cooperación 

31 OAC 1030 13 CONVENIOS 2 Convenios Interadministrativos 

32 OAPAC  1040 39 AFILIACIONES 1 Afiliaciones 

33 SAF 1100 2 ACTAS 1 Anulación De Cheques  

34 SAF 1100 2 ACTAS 2 Comisión De Personal 

35 SAF 1100 2 ACTAS 4 Comité De Almacén 

36 SAF 1100 2 ACTAS 5 Comité De Archivo 

37 SAF 1100 2 ACTAS 8 Comité De Incentivos 

38 SAF 1100 2 ACTAS 9 Comité De Vivienda 

39 SAF 1100 2 ACTAS 10 Comité Paritario De Salud Ocupacional 

40 SAF 1100 16 DERECHOS DE PETICIÓN 4 Derechos De Petición 
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41 SAF 1100 19 ESTUDIOS  1 Técnicos De Planta  De Personal 

42 SAF 1100 21 HISTORIAL VEHICULOS 0 Parque Automotor 

43 SAF 1100 22 HISTORIAS LABORALES 0 Hojas De Vida 

44 SAF 1100 24 INVENTARIOS 1 Inventarios De Bienes 

45 SAF 1100 24 INVENTARIOS 2 Inventarios Individuales 

46 SAF 1100 26 MANUALES 3 
Específicos De Funciones Y De Competencias 
Laborales 

47 SAF 1100 28 MOVIMIENTOS DE ALMACEN 1 Bajas De Almacén 

48 SAF 1100 28 MOVIMIENTOS DE ALMACEN 2 Entradas De Almacén 

49 SAF 1100 28 MOVIMIENTOS DE ALMACEN 3 Salidas De Almacén 

50 SAF 1100 29 NOMINA 0 Proceso De Nomina 

51 SAF 1100 32 PLANILLAS  3 Planilla Única De Aportes Seguridad Social 

52 SAF 1100 33 PROCESOS 1 Disciplinarios 

53 SAF 1100 35 PROGRAMAS 5 Gestión Documental 

54 SAF 1100 35 PROGRAMAS 6 Salud Ocupacional 

55 SAF 1100 35 PROGRAMAS 7 Transferencias Documentales 

56 SAF 1100 36 PQR 0 Quejas Reclamos Y Sugerencias 

57 SAF 1100 38 MEDIOS MAGNETICOS 1 Backups 

58 SAF 1100 38 MEDIOS MAGNETICOS 2 Licencias 

59 UCP 1110 4 ANTEPROYECTOS 0 De Presupuesto 

60 UCP 1110 5 ARQUEO 0 Arqueo De Caja Menor 
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61 UCP 1110 6 BOLETINES 0 Diarios De Caja Y Bancos 

62 UCP 1110 7 CAJA MENOR 0 Caja Menor 

63 UCP 1110 8 COMPROBANTES 1 Comprobantes De Egreso 

64 UCP 1110 10 CONCILIACIONES BANCARIAS 0 Bancos 

65 UCP 1110 15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 Impuesto A Las Ventas IVA 

66 UCP 1110 15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2 Impuesto De Retención En La Fuente 

67 UCP 1110 15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 3 Industria Y Comercio Ica 

68 UCP 1110 15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 4 Renta Y Complementarios De Ingresos 

69 UCP 1110 18 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 0 Estados Financieros 

70 UCP 1110 25 LIBROS CONTABLES 1 Libros  Mayor Y Balances 

71 UCP 1110 25 LIBROS CONTABLES 2 Libros Diarios 

72 UCP 1110 35 PROGRAMAS 1 Anuales De Caja 

73 SSC 1200 3 ACUERDOS  1 Acuerdos De Pago 

74 SSC 1200 14 CRÉDITOS 1 Educativos 

75 SSC 1200 14 CRÉDITOS 2 Hipotecarios O Garantía Prendaria 

76 SSC 1200 14 CRÉDITOS 3 Ordinarios 

77 SSC 1200 17 DEVOLUCIONES 0 Documentos Devoluciones 

78 SSC 1200 35 PROGRAMAS 1 Actividades Recreación Y Cultura 

79 SSC 1200 35 PROGRAMAS 3 Capacitación 

80 SSC 1200 35 PROGRAMAS 4 Eventos Promocionales 
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81 UCA 1210 32 PLANILLAS 1 De Entrega De Comunicaciones 

82 UCA 1210 32 PLANILLAS 2 Pago Por Municipios 

 
 
SIGLAS DEPENDENCIA: 
 

GERENCIA GENERAL    GG  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVO Y FINANCIERA SAF 

OFICINA CONTROL INTERNO    OCI  UNIDAD DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO UCP 

OFICINA ASESORA JURIDICA    OAJ  SUBGERENCIA DE SERVICIOS CORPORATIVOS SSC 

OFICINA ASESORA DE CONTRATACION   OAC  UNIDAD DE CARTERA Y AHORROS  UCA 

OFICINA ASESORA DE PRENSA Y DE ATENCION AL CLIENTE OAPAC 


