CORPORACIGN SOCIAL
DE CUNDINAMARCA

RESOLUCION No. 00012
(17 de enero de 2025)

“Por medio de la cual se constituye y reglamenta el funcionémiento de la Caja
Menor de la Corporacién Social de Cundinamarca para la Vlgencla fiscal 2025y la
Utilizacion de Avances para Gastos Prloritarlos

LA GERENTE GENERAL DE LA CORPORAE[ON" -SOCIAL DE
CUNDINAMARCA, en ejercicio de las atribuciones legales estatutarias y
especialmente los consagrados en el decreto ordenanza’ No. 0245 del 31 de

agosto de 2016 vy,

s

CONS‘IDERANDO{;—-&*'

. N
’ ' ¥ LR

Que la Corporacién Social de Cundinamarca es un estabieCImlento publico del
orden Departamental con personeria juridica, autonom|a ‘administrativa, financiera
y patrimonio independiente, creada por ordenanza nimero ﬂﬁti“e 1972 y su estatuto
basico se encuentra contenido en el Decreto Ordenanza Ns*'~0245 de 2016; cuya
mision es mejorar la calidad de vida sus afiliados, a través'ae: planes y programas
tendientes a captar su vinculacion, fomentar el crédito, generarla cuitura del ahorro,
buscar su felicidad y bienestar social y econémico. SON S

o \.z
Que el ARTICULO 17 del Decreto Ordenanza No. 02 L&e 2 16 Funcnones del
Gerente General, sefiala en sus numerales 1° y 11 Io S|gu1ente 1 Representar
legalmente a la Corporacion Social de Cundinamarca y-como tal dictar los actos,
ordenar el gasto y celebrar los contratos que requiera la Entidad para su normal
funcionamiento, de acuerdo con las normas legales. Y 11..Ejecutar el presupuesto
de ingresos y gastos de la Entidad de conformidad con !a"s normas legales vigentes.

. Que mediante Decreto No. 480 del 18 de dtCiembre de 2024 el Gobierno
Departamental liquidé el Presupuesto General del Departame“nto para la vigencia
fiscal 2025, se detallan las apropiaciones y se clasifican los gasfos el cual incorporé
el presupuesto de la Corporacion Social de Cundmamarca\w ’

Que la Ordenanza 018 del 20 de noviembre de 2024 en’ su@ftnbulo 22 y el Decreto
480 del 18 de diciembre de 2024 sefiala que sera comp‘étéﬁ%'ia de la Secretaria de
Hacienda Departamental de Cundinamarca expedir.resolucion-.que regira la
constitucién y funcionamiento de las cajas menores en I@sggamos y entidades que

conforman el Presupuesto General del Departamento. i Gt
o l) e

Que en razén a lo anterior la Secretaria de HacnendayiéXb'leo 1a Resolucion No.
00000004 del 07 de enero de 2025, por la cual sg.regula la constitucion y
funcionamiento de las Cajas Menores en los érganos y enti ades que conforman el
Presupuesto General del Departamento, para la v:gen‘%?a ’r" sceﬂ 2025 y se toman
otras determinaciones. .
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Que el Articulo 9° de'la
se refiere el consndar and
menores se estable.j P
Entidades que confqrma

cada vigencia fisca

3'Resolucion No. 00000004 del 07 de enero de 2025, a que
o, anterior establece “La cuantia de cada una de las cajas
de,facuerdo con la siguiente clasificacién de los 6rganos o

ﬁ ;sual Vigehte)-

RESOLUCION No. 00012
j_(17 de enero de 2025)

el Presupuesto General del Departamento, dentro de

CUANTIA MAXIMA DE CADA UNA
~ DE LAS CAJAS MENORES HASTA

- (Salario Minimo Legal Mensual Vigente)

1 DE - 3.897 11
2 A 7.796 22
3 A 19.546 27
4 A 39.089 31
5 A 80.184 40
6 A 117.270 44
7 0| Mas 53

El ordenador del

que se encuen} ie
fiscal respectnzo

Que, de acuerdo coﬁ" *ﬁertlﬁcado por ja Unidad de Contabilidad y Presupuesto, la
indinamarca se encuentra en el rango dos (02), entre 3.898

Corporacién Social d
a 7.796 SMLMV.

Que de acuerdo conlo anterlor y en comparacién con el monto total de la resolucion

de caja menor, de
($13.000.000) M/

VEINTE MILLONES 3

Que la Gerente Ge
de Representante 1
reglamentar el funcl,

con el objeto de garsg ftgzar {os gastos que por ley se deben atender para el normal
funcionamiento’ de I_ﬁ% A

gastg: éq‘jg ;'Spondlente adoptara mediante Resolucion las cuantias
autorizadas pafa,gaglas

Tl

grpgracion: Social de Cundsnamarca con fundamento en la

ajmenar, teniendo en cuenta el rango presupuestal en el
@& Y el salano manlmo mensual Iegai vigente para el afio

ficia pasada por valor de TRECE MILLONES DE PESOS
eterminacién del valor actual de caja menor, asciende a
0OSs ($20 000. 000) M/CTE.

3 la Corporacion Somal de Cundinamarca en su calidad
mdenador del gasto de la Entidad, proceda a constituir y
iento de la Caja Menor para la presente vigencia fiscal,
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CORPORACION SOCIAL .
DE CUNDINAMARCA
RESOLUCION No. 000'1;

(17 de enero de 2025)’;

RESUELVE:
/

ARTICULO 1.- CONSTITUCION Y CUANTIA. Constituir la Caja Menor de la
Corporacién Social de Cundinamarca para la vigencia fiscal del 2025, en cuantia de
VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000) como:fondo renovable que
se provee con recursos del presupuesto de la entidad y con finalidad de realizar el
pago de obligaciones derivadas de la adquisicién de bienes.y servicios necesarios,

urgentes, imprevistos e inaplazables para el buen funcionaniiento de la Entidad.

ARTICULO 2.- DEL CAMPO DE APLICACION. Queda sujeto a las disposiciones
de la presente resolucion, los servidores publicos y dependencias que conforman la
Corporacién Social de Cundinamarca. "i i

ARTICULO 3.- RESPONSABLE DEL MANEJO. EI reg'ﬁohisab.le del manejo de la
Caja Menor debe ser el técnico operativo grado 01:6.02, cadigo 314, de la
Subgerencia Administrativa y Financiera o de la Unidad de Cartera y Ahorro, de
acuerdo con el manual de funciones de la Corporacic’ghQSocial}de Cundinamarca

(Resolucion No.02652 del 30 de septiembre de 2021). * | o

:

ARTICULO 4.- DE LA DEFINICION DE RUBROS. Los Rubros del Presupuesto de
la Corporacion Social de Cundinamarca para la vigencia fiscal 2025 que se pueden
afectar con pagos realizados son los siguientes: m‘aftg‘fiéles y suministros,
mantenimiento, imprevistos, gastos computador,” rmﬁgésos, impresos Y

publicaciones, gastos de bienestar social, comunicaciones.y i§'érvicios financieros.

ARTICULO 5.- DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL'Y. CUANTIA. Amparar
la apertura de la caja menor de la Corporacién Socidl\§& Ciindinamarca para la
vigencia fiscal 2025, con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 00032 de
.{-;fcf'i;ir'st‘ribucién por Rubro

b fecha 16 de enero de 2025, el cual se anexa, cﬁiyé,
80

Presupuestal y valor es la siguiente:

No.| RUBRO DESCRIPCION R VALOR

2.1.2.02.01.003 Otros.bienes trarlmspo‘rtables -(excepto proq"qctos__;‘ .
1 metalicos, maguinaria y equipo) - : $ 5'000.000,00

Servicios de alojamiento; servicios de suministro de. -
comidas y bebidas; servicios de transporte; y servicios

2 |2.1.2.02.02.006 | de distribucién de electricidad, gasyagua - . i $1°500.000.00
Servicios financieros y servicios conexos, ser\iicié’sir; :
3 2.1.2.02.02.007 |, piliarios y servicios de leasing . J". <;\, $ 1.000.000,00

Mantenimiento/Remuneracién de Servicios ...
Técnicos/Gastos. Recuperacién Carteralofﬂﬁi;i&iﬁﬁén .l

1.2.02.02. \ ‘ ‘
2.1.2.02.02.008 1, \i\0/Gastos. De Computador/Impresog .+ 1. $11.000.000,00
4 Publicaciones I Presy kL
2.1.5.02.08 Serwcuos. 'prestados a las empresas y sewr_gﬂ;dg\ i ’
5 produccién : $ 1’500.000,00
$ 20°00.000.00
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CORPORACION SOCIAL ;.
DE CUNDINAMARCA

PARAGRAFO. -E
austeridad y eficien
fija el valor de la'c
presupuesto pa{a' 2

Wenor, se debera contar con el respectlvo certificado de
q‘tal previo, el cual debe expedlrse por eI monto

reembolsos que se-: ﬁreiéndan realizar en el respectivo afio, respetando los limites
en las cuantias esta,blecldas en la presente Resolucién y el cual hace parte integral
de la misma. :

ARTiCULO 7. Bﬁ;.. 'RQGISTRO PRESUPUESTAL. Para ios reembolsos
respectivos, los cua i ‘f‘_",n situacién de fondos y para el cierre de la caja menor,
gtivo registro presupuestal, afectando el Certificado de
Dusponlbllldad emltldo,_ 3 constituir la respectiva caja menor, utilizando el sistema

PARAGRAFO P ;
presupuesto de g& 4
presupueéstales y se;@ ;

i de lo dlspuesto en el presente articulo, se excluye del
134 inversiones lo correspondiente a transferencias
e la deuda pablica.

0s -cuya existencia este comprobada en las bodegas y

1. Adquirir el
depésitos entidad, ubicadas en el area geogréaficas donde funciona la
respectiva Gaja meror;

2. Fraccionar co de un mismo hien o servicio;

3. Reconocer : ;*"gastos por conceptos de serwcaos personales y las

prestaciones sociales y demés gastos snmllares

4. Efectuarp rsonales;
5. : contratos cuando de conformldad con el estatuto de
trativa y normas que lo reglamenten deban constar por
escrito; . 7
6. Cambiar che fectuar prestamos;
7. Contratar obfigciones a crédito;
8. Adquirir bien ervicios por cuantia superior a los montos autorizados en

el Acto Administrativo de la creacion;
plsj_o que formen parte del objeto del gasto sefalado en el

w
g
2
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g

-contengan los documentos soportes exigidos para su
Tes mo facturas, recibos de registradora, etc., y los que no
requisitos exigidos;
grvicios publicos.

10.

cumplan con
11. Efectuar gas
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GORPORACION SOCIAL
DE CLUNDINAMARCA

RESOLUCION No. 00012 ,
(17 de enero de 2025). .

PARAGRAFO: Se exceptuan de estas prohibiciones Ios,,fsé&__‘_icios personales que
por concepto de honorarios deben reconocer y pagar a los auxiliares de la justicia
que actian en los diferentes procesos judiciales, de cobgo:goactivo y administrativo,
de conformidad con las competencias de las respecti tidades establecidas
para tal fin. - AR

ARTICULO 9.- EXCEPCIONES. En los eventos en que se’demuestre que, por el
trayecto del recorrido, se generen gastos imprescindibles de combustible, podra
adquirirse por caja menor, siempre y cuando por acto administrativo quede
calificado como tal. A

ARTICULO 10.- MANEJO DE DINEROS. Los dineros gue constituye la caja menor

. se manejaran a través de una cuenta corriente oficial, la cual tendra la siguiente

denominacion: Caja Menor, Corporacién Social de. Cundinamarca, con Nit.

899999421-7, firma del funcionario responsable de la caja menor. La cuenta

corriente sera manejada por el funcionario responsable, su-fifma los cuales deberan

quedar registrados en la Entidad bancaria, en las tarje’;gi%‘?fd‘é_‘,control de firmas y
autorizaciones del banco. PR
e

Expresamente se autoriza a manejar en efectivo hasta%ﬁ\c?o-(sj salarios minimos
legales mensuales vigentes (S.M.L.M.V.), del valor de la‘caja. menor constituida, ios
gastos que se efectien en efectivo por CAJA‘MENOR considerados
individualmente, no podran superar en cada operacién éfgfuivalente a un (1) salario
minimo legal mensual vigente (S.M.LM.V.), ni tampocd3 Q’di'ah efectuarse ninguna
clase de fraccionamientos en las compras para poder siiperar-este monto.

ARTICULO 11.- DE LA APERTURA DE LOS LIBROS AUXILIARES. - El (a)
funcionario(a) responsable del manejo de la caja menor, débera proceder a la
apertura de los libros en los cuales contabilizara diariamenteff'las operaciones que
. afecten la caja menor indicando fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto
y valor, segun los comprobantes que respalden cada opergf;}ép.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debitan &fite sustentadas, que
los registros sean oportunos, adecuados y que los saldpsccarrespondan, deberan
efectuar arqueos periddicos y sorpresivos, independiéﬁfﬁ‘iﬁe&a’te_ .de la verificacion
por parte de la Oficina de Control Interno. PRlED s

ARTICULO 12.- DEL PRIMER GIRO. - El prim
cumplimiento de los siguientes requisitos:

2. Que exista Resolucién que ordene el giro de avance para caja menor,
3. Que el funcionario designado como responsable dél‘-i:mérfiejo de la caja menor

haya constituido o ampliado la Péliza de manejo y esté deﬁidamente aprobada,
amparada el monto total del valor de la caja menor. . T

 Sade Administratiea Sedhe Gobermecion
G9he 30A ¥ 18-G5 Bogous D.C{ Tore de Benebicuncie - Pkiota o¢ 1 Py
adigo Posal, 111331 - Tel 601 5140204 -

Gobernacion asejgr= =

[ & :

(@)

icontec

sC72420

g - arefd
Cundinamarea.

s emen A— v 3




DE CUNDINAMARCA

/ CORPORACION SOCIAL
7 de enero de 2025)

ARTICULO 13.- PAG DE CAJA MENOR. - Cada vez que se realiza un pago con
cargo a la caja menor 'eJ‘tltUIar debe registrar:

-k

. El rubro presupu

contable;
. El monto bruto ;.
. Las deducciones f
. El monto liguido. pi
. La fecha de pago’
. El documento & ! Ni
. Los demas datd ‘consideren necesarios

aj 'al»-’ ue corresponde imputarlo y la correspondiente cuenta

as, concepto y monto

~SNoOoAWN

ARTICULO 14.- DE LGS
las cajas menores, dek
fuente Reteiva, etc_>- ] .e‘hublera Iugar de acuerdo con el soporte generado por

efectos del reembéiso' se exigira el cumpllmlento de los requisitos que a

i

continuacién se mdlcan

n al objeto y funciones de la entidad y se ejecuten
, fin para el cual fueron programadas las apropiaciones

Gjon de constitucion.

isentados sean los originales, tengan ef nombre o razén
ocumento de identidad o NIT, el objeto la cuantia y se
*los proveedores.

autorizados en lap

3. Que los documen‘i
social, el nimero:
encuentren flrmag\,gﬁ

- Que la fecha del gt {é‘a’ !grcbante del gasto corresponda a la vigencia fiscal 2025.

- Que el gasto se. haya &fectuado después de haberse cOnstltusdo 0 reembolsado
la Caja Menor segtin-él caso.

. Que se haya expédldo la Resolucién de reconocimiento del gasto, teniendo en
cuenta lo dnspuegte en, eJ articuto 110 del Estatuto Organico del Presupuesto.

7. No se pueden haber pat jos ¢con fechas anteriores al Gltimo reembolso.

N b

& la caja menor, constituida durante la vigencia fiscal, se
mbre de 2025, fecha en la cual se debera reintegrar el
jyo cuentadante respondera por el incumplimiento de su

La Legalizacion def r}itlyga
hara antes del 27 dé dic
saldo sobrante y e% re

ABOLSO. Los reembolsos se haran en la cuantia de los
='xceder el monto previsto en el respectivo Rubro
Presupuestal, : ‘haya consumido el setenta por ciento (70%), del
monto total autorifado - os los valores de los rubros

Adwmininirttve Bede Gobemaciin
s cmmnmmnc}mam nusmmoq
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- CSC
CORPORACION SOCIAL
DE CUNDINAMARCA

RESOLUCION No. 00012
(17 de enero de 2025);

Una vez surtidas las etapas para la aprobacmn del reem’bclso, el Tesorero 0 quien
haga sus veces en la Relacién de Giro y Orden de pago, procederd mediante
cheque o giro electrénico a consignar el valor requeri o, ‘al niumero de la cuenta
previamente definida por el responsable de la misma, ;gual manera informara a
esté, sobre la transaccion financiera realizada. 3

ARTICULO 17.- CAMBIO DEL RESPONSABLE. Cuando.se cambie en forma
definitiva el responsable de la caja menor, debera hacerse una legalizacién
efectuando el reembolso total de los gastos realizados con cdrte a la fecha.

PARAGRAFO. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en
vacaciones, licencia o comision, el Gerente General: de iIa Entidad, mediante
resolucion procedera a encargar a otro funcionario debld%mente afianzado, para el
Q manejo de la misma, para lo cual solo se requiere de Ta entrega de los fondos y
' documentos mediante arquec y reembolso correspondlénte* &l recibo y a la entrega
de la misma, lo que deberé constar en la respectiva cu ‘;que para el efecto se
suscriba y el libro correspondiente. “:J‘:%% e
ARTICULO 18.- CANCELACION DE LA CAJA MEIﬂbR Cuando se decida la
cancelaciéon de una caja menor, su titular la lega‘ﬁzéré ‘en forma definitiva,
reintegrando el saldo de los fondos que recibié. En este caso, se debe saldar la
cuenta corriente.

ER
Al

La cancelacién se ordenard mediante Resolucién despues de haberse legalizado
todos los gastos en forma definitiva. :

ARTICULO 19.- DE LOS CONTROLES: El funclohaflo designado como
responsable del manejo de la caja menor constltwda,‘e‘ﬁ Vlrtud de la presente
Resolucién, debera adoptar los controles necesarios ;5 5‘ Hrantlzar el adecuado

uso y manejo de los recursos, sin perjuicio de las evalug{‘io &$ y verificaciones que
Q compete ordenar al jefe de la Oficina de Control Internc-d bofporacnén Social de
Cundinamarca y de los entes de control externos. *i o

ARTICULO 20.- DE LOS AVANCES: Los avances: J qn? dineros entregados a
funcionarios pertenecientes a la Corporacién Social; e Cundlnamarca con el
propésito de atender erogaciones urgentes e |mprescmtf bles Para ello se requiere
la ordenaciéon previa. Estos solo se podran conceder para efectuar compras
directas, tipificadas en el régimen de contratacion admlmstratwa vigente.

ARTICULO 21.- LEGALIZACION DE LOS AVANCES. La Iegallzacwn de los
avances debera efectuarse durante los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha
de entrega de los dineros o terminacién de la comisiopsEn caso contrario la
responsabilidad total de la compra recaera sobre el funciﬁnﬁrib que firmé el recibo
provisional y se procedera a determinar la correspondi ‘I;‘é ,;esponsablhdad Si se
trata de la legalizacion de peajes y demas gastos de cé‘ 1l ﬂes fuera de la ciudad
(recibos provisionales por definitivos), temendo en cuefl 18 al cierre del mes no
pueden quedar pendientes. f S
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CORPORACION SOCIAL
DE CUNDINAMARCA =

RESOLUCION No. 00012
(17 de enero de 2025)

Los pagos de servicios de transportes o labores de mensajeria deberan soportarse
con las planillas disefiadas, para evidenciar la diligencia, en donde se constate la
entidad y el valor entre otr_os aspectos.

ARTICULO 22.- ENTREGTAjDE AVANCES. No se podran entregar nuevos avances
a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior, salvo en casos
excepcionales, debidamente soportados.

ARTICULO 23.- DE LA APLICACION DE OTRAS NORMAS. - Los aspectos no
sefialados expresamente en esta resolucion deberan regirse por lo dispuesto en la
Resolucion No. 00000004 del 07 de enero de 2025, y/o por disposiciones
normativas emitidas por la Gobernacion de Cundinamarca.

ARTICULO 24.- DE LA VIGENCIA La presente resolucion rige a partir de la fecha
de su expedicion.

~ COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
__}Dada en Bogota, D.C., a los

- %BFE%HO\% ACOS

Gerente General

Subgerente Administrativo y Finapeiero

Elaboro: Diego Alberto Cante Martine: "L
Técnico Operativo % ’/-

qReviso: Martha Haydee Carrillo sierra&g\}

Sede Administrativa Sede Gobernacion
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